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Rechnungsdatum: TT.MM.YY
Rechnungsnummer: XX/YY

Projektname:

Erbrachte Leistungen: 		Wert netto
(kurze Beschreibung der Leistung, Zeitraum und Umfang der Leistung)

Umsatzsteuer zzgl. 19% 		Wert der Umsatzsteuer
Alternativ Hinweis auf Umsatzsteuerbefreiung gemäß § 19 UStG
In diesem Fall muss vermerkt sein, dass die Umsatzsteuer gem. § 19 Umsatzsteuergesetz nicht ausgewiesen wird.

Sonstiges z.B. Erstattung von Fahrtkosten für Material:
Fahrten einzeln auflisten (Fahrt von… nach, gefahrene km (werden mit 20 ct/km abgerechnet, maximal jedoch 130 Euro pro Reise) bzw. Kosten für Bus oder Bahn
Erstattungen mit Belegen dokumentieren
Gesamtsumme 					Wert brutto incl. USt. und sonstiges

Bankverbindung: 
IBAN: 
SWIFT Nr.: (eigentlich nur bei Auslandsüberweisungen nötig)
Steuernummer: 

Alle rot markierten Felder sind PFLICHTANGABEN und müssen für eine ordnungsgemäße Rechnung ausgefüllt sein!
Kursiv gedruckte Testteile zur Info, löschen in der Rechnung!
